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Programa

Horario

Jueves, 28 de febrero (10:00-14:00 h y 16:00-19:00 h)

9:45 h. Entrega de la documentacion

10:00 h. Presentacién del acto de apertura a
cargo del Sr. Secretario General, D. Andrés
Garcia Inda

Viernes, 29 de febrero (9:00-14:00 h)

Contenidos

1.- Introduccion:
1.1.- Conceptos y definiciones
1.2.- Principios y criterios
1.3.- La evaluacién documental en los
principales sistemas archivisticos
internacionales
1.4.- Normativa en Espafia y Comunidades
Auténomas
1.5.- Normalizacién y valoracién:
- La evaluacion documental en la norma
ISO 15489 Informacioén y
documentacién . Gestion de
documentos
- Calidad en la valoracién y seleccion (ISO
9001:2000)
1.6.- Los documentos electronicos. Evaluacién
y disposicion.
Ejercicio practico

2.- Metodologia:

2.1.- Sistemas de valoracion: objetivos,
funciones, eleccion del sistema, métodos
de trabajo

2.2.- Fases.

2.3.- El formulario de valoracion:

- La identificacion de series

- El analisis de series

- La valoracién

- Acuerdos: transferencias, seleccion,
acceso

- Aplicaciones corporativas y bases de
datos

Ejercicio practico

3.- La aplicacién practica de los acuerdos:

3.1.- Transferencias

3.2.- Seleccioén:
- Los calendarios o tablas de conservacién
- La realizacién del expurgo y el muestreo.

Técnicas de muestreo

- El registro y control del expurgo

3.3.- Acceso

4.- Experiencias:
4.1.- La CNATD de Cataluia
4.2.- La CCDA del Ayuntamiento de Zaragoza

Profesores

Dia. Elena Rivas Pala, Directora del Archivo
Municipal de Zaragoza

D. Lluis Cermeno Martorell, Secretario de la
Comision Nacional de Acceso, Evaluacion y
Seleccién de la Documentacién. Departamento de
Cultura y Medios de Comunicacién de la
Generalitat de Catalufia

Matricula

Plazas: niumero limitado de plazas que se cubrirdn por
riguroso orden de inscripcion

Plazo de inscripcion: desde el dia 15 hasta el 30 de
enero. No efectuar el pago hasta que sea confirmada
dicha inscripcion

Importe: 85 €

Procedimiento: Puede realizarse la inscripcion on-line,
rellenando el formulario que aparece en nuestra pagina web:
http://www.unizar.es/cursosextraordinarios al seleccionar el
botén “Matricularse en un curso”

Forma de pago:

a) on-line utilizando la opcién de pago electrénico mediante
tarjeta de crédito desde nuestra web

b) Ingresando el importe del Curso a nombre de “Cursos
Extraodinarios de la Universidad de Zaragoza”, en la
siguiente cuenta corriente: CAJALON — 3021-9296-81-
2244472821
Codigo SWIFT: BCOEESMMO021
Cadigo IBAN: ES46 3021 929681 2244472821


http://www.unizar.es/cursosextraordinarios

